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Передмова

Даний документ є iнструкцiєю з використання АРМWeb-Банкiнг для корпоративних клiєнтiв
(далi – АРМ Web-Банкiнг), а саме описом роботи з валютними документами.

Увага!

У цьому документi наведено безпосереднiй опис роботи з валютними документами.
Загальний опис роботи в АРМ, його iнтерфейсу i т.д. див. у документi Система PRA-
VEXBANK BIZ. Web-Банкiнг для корпоративних клiєнтiв. Загальний опис.

У роздiлi Початок роботи в АРМ Web-Банкiнг перелiченi вимоги до системи.
У роздiлi Валютнi документи описана робота з валютними платiжними iнструкцiями, за-

явами про продаж, купiвлю i обмiн валюти, а також з довiдниками отримувачiв та SWIFT.

Увага!

Згiдно постановi НБУ №42 вiд 25.02.2019 р., в даному документi застарiлий термiн
ЕЦП (електронно-цифровий пiдпис) замiнено на ЕП (електронний пiдпис).
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Роздiл 1

Початок роботи в АРМ Web-Банкiнг

Вимоги до системи

Для роботи в АРМ Web-Банкiнг клiєнту необхiднi:

1. Встановлений Web-браузер на комп’ютерi клiєнта. В якостi Web-браузера може бути вико-
ристана одна з наступних програм:

� Microsoft Edge;

� Mozilla Firefox 52.0 i вище;

� Opera 38.0 i вище;

� Safari 6.0 i вище;

� Google Chrome 45.0 i вище.

Робота в АРМ пiдтримується пiд операцiйними системами сiмейства Windows, * nix або
Mac.

2. Встановлений та запущений хост-плагiн ЕП. Хост-плагiн ЕП потрiбний для роботи з клю-
чами ЕП: вхiд в АРМ, пiдпис документiв, а також реєстрацiя та управлiння ключами ЕП.
Завантаження дистрибутиву для встановлення або оновлення хост-плагiну ЕП виконується
на сторiнцi авторизацiї.

Увага!

В ОС MacOS робота хост-плагiну ЕП пiдтримується з версiї 10.10.

Пiсля встановлення хост-плагiн ЕП запускається автоматично. Засоби управлiння хост-
плагiном ЕП залежать вiд операцiйної системи:

� в ОС Windows та MacOS додана пiктограма у панель задач поруч з годинником. З
її допомогою можна зупинити або запустити хост-плагiн ЕП, або вiдкрити панель зi
статусом роботи плагiну (див. рис. 1.1).

Увага!

В ОС Windows пiктограма iнодi може бути вiдсутньою. У тако-
му разi панель управлiння можна запустити вручну з каталогу
встановленого плагiну C:\User\<iм’я користувача>\AppData\Local\DBO
Soft\WebSignerHost\WSHControlPanel.exe.

� в ОС Linux запущений плагiн можна визначити тiльки наявнiстю процесу nginx. При-
мусовий запуск або зупинка плагiну виконується командами start.sh та stop.sh з ката-
логу встановленого плагiну:
/home/user/.local/share/DBO Soft/WebSignerHost.

Особливостi встановлення, запуску та шляхи вирiшення можливих проблем докладно описа-
нi у документi Система PRAVEXBANK BIZ. Хост плагин ЕП «WebSigner». Диагностика

и исправление неисправностей.

3. Доступ до мережi Iнтернет. Рекомендована швидкiсть з’єднання – вiд 1 Мбiт/сек.
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Рис. 1.1. Панель управлiння хост-плагiном ЕП

Окрiм перерахованих вище вимог рекомендується наявнiсть у комп’ютерi клiєнта USB-порту
для використання USB-токенiв1 для зберiгання ключiв ЕП. В АРМ Web-Банкiнг пiдтриму-
ється робота з наступними USB-токенами: ibank2key, iToken (розробник ТОВ «ДБО Софт»),
SecureToken318, SecureToken337, SecureToken338 (розробник ТОВ «Автор»).

Увага!

При використаннi USB-токенiв для зберiгання секретних ключiв ЕП необхiдно пере-
конатися в наявностi встановлених драйверiв.

Рекомендується також наявнiсть принтера, на якому буде роздрукований Звiт про реєстрацiю
у системi PRAVEXBANK BIZ.

1Пристрiй, що пiдключається до USB-порту комп’ютера, який служить для безпечного зберiгання ключiв ЕП
клiєнта. На вiдмiну вiд iнших знiмних носiїв, з USB-токена неможливо скопiювати ключi ЕП, що суттєво знижує
можливiсть несанкцiонованого доступу до ключа ЕП клiєнта.
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Роздiл 2

Валютнi документи

Валютна платiжна iнструкцiя

При виборi пункту меню Валютна платiжна iнструкцiя з групи документiв Валютнi
документи виконується перехiд на сторiнку Валютнi платiжнi iнструкцiї, що мiстить список
документiв.

Увага!

При першому переходi до списку документiв або створеннi нового документа
буде виконано завантаження довiдника SWIFT. В залежностi вiд якостi каналу
зв’язку, завантаження виконується протягом 10-60 секунд. Пiд час завантажен-
ня довiдника робота в АРМWeb-Банкiнг блокується, на екранi вiдображається
вiдповiдне повiдомлення.
У разi виникнення помилок пiд час завантаження довiдника (наприклад через
нестабiльний канал зв’язку), на екранi з’явиться повiдомлення про помилку. По-
вторна спроба завантаження довiдника буде здiйснена при наступному переходi
до списку документiв або створеннi нового документа. Кiлькiсть спроб заванта-
ження довiдника налаштовується на сторонi банку.

За замовчанням вiдображається список робочих документiв. Для перегляду виконаних доку-
ментiв необхiдно перейти на вкладку Виконанi.

Для кожного документа у списку вiдображається наступна iнформацiя:

� Пiктограма наявностi вкладених файлiв , вiдсутня для документiв без вкладень;

� Прапор для вибору документа у списку;

� Номер — номер документа;

� Дата — дата документа;

� Рахунок або IBAN отримувача — номер рахунку або IBAN отримувача;

� Отримувач — найменування отримувача;

� Сума — сума документа;

� Валюта — тризначний символьний код валюти документа;

� Статус — статус документа (вiдсутнiй у списку виконаних документiв).

Для кожного документа в списку в статусi «Пiдписаний (M з N)» (де M - кiлькiсть пiдписiв,
якими пiдписаний документ, N - кiлькiсть необхiдних пiдписiв) вiдображається рядок з
перелiком всiх груп пiдписiв. Групи пiдписiв, якими пiдписано документ, обведенi кругом.
При наведеннi курсору на такi групи пiдписiв вiдображається пiдказка з ПIБ власника
вiдповiдного ключа ЕП, яким був пiдписаний документ.

Над документами доступнi наступнi операцiї (докладнiше див. у документацiї Система PRA-
VEXBANK BIZ. Web-Банкiнг для корпоративних клiєнтiв. Загальний опис):
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� Сортування списку документiв по одному або групi стовпцiв, змiна ширини стовпцiв,

перемiщення стовпцiв.

� Стандартнi операцiї: створення, редагування, копiювання, вилучення, пiдпис, друк (на
принтер та в PDF-файл), вiдкликання, iмпорт у форматi iBank 2, фiльтрацiя списку доку-
ментiв за датою.

� Пiдтвердження документа за допомогою одноразових паролiв.

� Фiльтрацiя списку документiв за допомогою розширеного фiльтра. Склад полiв розши-
реного фiльтра вiдповiдає iнформацiї, що вiдображається для документа у списку.

� Робота з вкладеннями.

Заповнення полiв документа

Для створення нового документа необхiдно на сторiнцi Валютнi платiжнi iнструкцiї нати-
снути кнопку Створити на панелi iнструментiв. У результатi буде виконаний перехiд на сторiнку
Редактор з екранною формою документа (див. рис. 2.1).

Нижче наведенi основнi рекомендацiї щодо заповнення полiв документа:

� Номер документа за замовчанням не заповнюється i доступний для змiни. При збереженнi
документа з незаповненим номером поле заповнюється вiдповiдно до автоматичної нумера-
цiї.

Увага!

Номер документа не буде автоматично формуватися, якщо в номерi останнього
документа мiстяться лiтери або спецсимволи.

� Дата документа автоматично заповнюється поточною датою i доступна для змiни.

� Дата валютування документа автоматично не заповнюється i доступна для змiни. Поле є
необов’язковим для заповнення. Дiапазон можливих значень вiд дати документа налашто-
вується на сторонi банку.

� Поле Прошу перерахувати являє собою два поля: поле для введення суми i валюти
платежу. Поле з валютою платежу являє собою випадаючий список, який мiстить символьнi
коди всiх валют, в яких вiдкритi доступнi спiвробiтниковi органiзацiї рахунки.

� Поле З рахунку являє собою випадаючий список з доступними спiвробiтниковi органiзацiї
рахунками в обранiй валютi. Для кожного рахунку у списку вiдображається: номер у фор-
матi IBAN (29 символiв), найменування (якщо воно вказане), сума залишку. За замовчанням
обраний рахунок, який використовувався в останнiй раз при створеннi документа даного
типу. При наявностi тiльки одного вiдповiдного рахунку вiн автоматично вибирається, поле
стає неактивним.

Увага!

Банк може дозволити створювати документи з використанням корпоративних
рахункiв. В такому разi в полi З рахунку також будуть вiдображатися корпо-
ративнi рахунки клiєнта, до яких має доступ спiвробiтник органiзацiї.

� Роздiл Отримувач:
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Рис. 2.1. Екранна форма валютної платiжної iнструкцiї

– При наявностi отримувачiв у довiднику поле Отримувач стає випадаючим списком,
який мiстить найменування та номера рахункiв всiх отримувачiв з довiдника. При
введеннi найменування отримувача в поле Отримувач у списку будуть автоматично
вiдображатися вiдповiднi отримувачi з довiдника. При виборi отримувача з довiдника
поля роздiлiвОтримувач будуть автоматично заповненi iнформацiєю про отримувача.

Увага!

У довiднику отримувачiв не зберiгається iнформацiя про IПН отримувача.
Вказане поле при необхiдностi слiд заповнити вручну.

– При вiдсутностi отримувачiв у довiднику всi поля роздiлiв Отримувач необхiдно за-
повнити вручну.

ТОВ «ДБО Софт» 7



PRAVEXBANK BIZ Web-банкiнг для корп. клiєнтiв. Робота з валютними документами

– Поруч з полем Отримувач вiдображається прапор «Зберегти у довiдник». Якщо пра-
пор встановлений, то при збереженнi документа отримувач з зазначеними реквiзитами
буде доданий до довiдника отримувачiв. Якщо такий отримувач вже присутнiй в довiд-
нику, то на екранi з’явиться запит з проханням пiдтвердити додавання не унiкального
запису або вiдмовитися вiд нього.

– Поле Рахунок або IBAN отримувача аналiзується як IBAN, якщо першi два сим-
воли не цифровi. При цьому значення IBAN отримувача перевiряється на вiдповiднiсть
структурi мiжнародного номера банкiвського рахунку.

– При виборi валюти платежу RUB (росiйський рубль) з’являється поле IПН. Поле не
обов’язкове для заповнення, допустимими є значення з 10 або 12 цифр.

– Поле Країна являє собою випадаючий список країн. Для кожної країни у списку вiд-
ображається її цифровий код i назва. Якщо валюта платежу росiйський рубль – назва
країни вiдображається на росiйськiй мовi. Для всiх iнших валют – на англiйськiй мовi.

– Для полiв Найменування, Країна,Мiсто, Адреса є обмеження на припустимi сим-
воли:

Для документiв у валютi, вiдмiннiй вiд валюти RUB, припустимi наступнi символи:

* латиниця (верхнiй i нижнiй регiстр);

* цифри;

* спецiальнi символи: / -? : (). , ’+ <пробiл> <перенесення рядка>

Для документiв у валютi RUB припустимi наступнi символи:

* латиниця (верхнiй i нижнiй регiстр);

* кирилиця (верхнiй i нижнiй регiстр), за винятком символiв I, I, ї, Ї, є, Є, ґ, Ґ;

* цифри;

* спецiальнi символи: / -? : (). , ’+ <пробiл> <перенесення рядка>

� Роздiли Надавач платiжних послуг отримувача, Посередник надавача платiжних
послуг:

– За замовчанням поля роздiлу Посередник надавача платiжних послуг прихованi.
Для їх вiдображення необхiдно встановити прапор Бере участь бiля назви роздiлу.
При зняттi прапора поля роздiлу згортаються та очищаються.

– Поля з типом надавача платiжних послуг отримувача та посередника надавача платi-
жних послуг являють собою випадаючi списки, що мiстять допустимi значення: «SWIFT-
код», «Клiринговий код». За замовчуванням вибране значення «SWIFT-код».

– Поля роздiлiв Надавач платiжних послуг отримувача, Посередник надавача

платiжних послуг можуть бути заповненi автоматично (при виборi отримувача з
довiдника) або вручну. Якщо у полi BIC вказано значення, що присутнє у довiднику,
то вся iнформацiя про банк у вiдповiдному роздiлi автоматично заповнюється значен-
ням з довiдника. При введеннi коду у списку будуть автоматично вiдображатимуться1

вiдповiднi значення з довiдника.

Заповнення полiв роздiлу залежить вiд типу надавача платiжних послуг: якщо «SWIFT-
код», то поля роздiлу заповнюються з довiдника SWIFT згiдно значенню у полi BIC,
якщо «Клiринговий код» – з довiдника росiйських банкiв (тiльки якщо обрана валю-
та документу – росiйський рубль). Якщо у довiднику вiдсутнє значення з вказаним
кодом, то вiдображається вiдповiдне повiдомлення про помилку. Поле коду надавача
платiжних послуг є обов’язковим до заповнення.

1Випадаючий список з вiдповiдними значеннями вiдображається при успiшно завантажених довiдниках.
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– Поле Країна являє собою випадаючий список країн. Для кожної країни у списку вiд-
ображається її цифровий код i назва. Якщо валюта платежу росiйський рубль – назва
країни вiдображається на росiйськiй мовi. Для всiх iнших валют – на англiйськiй мовi.

– Для полiв Найменування, Країна, Мiсто, Адреса є обмеження на припустимi
символи за аналогiєю з полями роздiлу Отримувач. Поля Мiсто, Адреса є нео-
бов’язковими до заповнення.

– Поле Призначення платежу є обов’язковим до заповнення. При виборi валюти
платежу RUB (росiйський рубль) iнформацiя в полi повинна вiдповiдати формату
«(VONNNNN)» (де NNNNN - код валютної операцiї),в кiнцi тексту повинна бути iн-
формацiя про ПДВ у форматi «НДС» або «без НДС». Для даного поля, а також для
поля Додаткова iнформацiя є обмеження на припустимi символи за аналогiєю з
полями роздiлу Отримувач.

– Поле Витрати та комiсiї являє собою випадаючий список з доступними варiанта-
ми сплати витрат i комiсiй: «за рахунок платника (OUR)», «за рахунок отримувача
(BEN)», «за рахунок платника i отримувача (SHA)», «за рахунок платника гарантова-
ний (OUR/OUR)»2. За замовчанням у полi вiдображається варiант «за рахунок пла-
тника i отримувача (SHA)».

� Роздiл Необхiднi кошти списати в банку:

– Роздiл не вiдображається, якщо у полi Витрати та комiсiї вибрано значення «за
рахунок отримувача (BEN)».

– Поле З рахунку являє собою випадаючий список з можливiстю введення значень
вручну, в якому мiстяться всi доступнi спiвробiтнику органiзацiї гривневi рахунки.
Для кожного рахунка у списку вiдображається: номер у форматi IBAN (29 символiв),
найменування (якщо воно вказане), сума залишку.

Увага!

Банк може дозволити створювати документи з використанням корпоративних
рахункiв. В такому разi в полi З рахунку також будуть вiдображатися корпо-
ративнi рахунки клiєнта, до яких має доступ спiвробiтник органiзацiї.

� Поле Код операцiї або заповнюється вручну, або вибирається з випадаючого списку. Ва-
рiант введення, обов’язковiсть та склад випадаючого списку налаштовується на сторонi
банку.

� Поле Строки виконання являє собою випадаючий список, що випадає з допустимими
варiантами термiновостi платежу: «Звичайний», «Строковий» та «Термiновий». За замов-
чанням вибраний варiант «Строковий».

Увага!

Вiдображення поля, а також наявнiсть варiантiв «Звичайний» та «Термiновий»
налаштовується на сторонi банку.

� Поле Джерело коштiв заповнюється значенням iз випадаючого списку. Вiдображення
поля, обов’язковiсть та склад випадаючого списку налаштовується на сторонi банку.

� Поле Код цiлi вiдображається пiсля вибору «ОАЕ» в якостi країни отримувача або нада-
вача платiжних послуг отримувача та обов’язкове для заповнення.

2Вiдображення у списку варiанту «за рахунок платника гарантований (OUR/OUR)» налаштовується на сторонi
банку.
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� Обов’язковiсть заповнення ПIБ та номеру телефона уповноваженого спiвробiтника органi-
зацiї налаштовується на сторонi банку.

� Номер телефону уповноваженого спiвробiтника компанiї вказується у мiжнародному фор-
матi. При введеннi коректного коду країни у полi з’являється можливiсть введення номеру
телефону. Формат номера залежить вiд країни. Для вiзуального визначення країни пiсля
номеру телефону вiдображається її прапор.

Для збереження документа необхiдно натиснути кнопку Зберегти на панелi iнструментiв.
При вiдсутностi помилок сторiнка Редактор перейде до режиму перегляду.

Внутрiшня платiжна iнструкцiя

При виборi пункту меню Внутрiшня платiжна iнструкцiя з групи документiв Валютнi
документи виконується перехiд на сторiнку Внутрiшнi валютнi платiжнi iнструкцiї, що
мiстить список документiв.

За замовчанням вiдображається список робочих документiв. Для перегляду виконаних доку-
ментiв необхiдно перейти на вкладку Виконанi.

Для кожного документа у списку вiдображається наступна iнформацiя:

� Пiктограма наявностi вкладених файлiв , вiдсутня для документiв без вкладень;

� Прапор для вибору документа у списку;

� Номер — номер документа;

� Дата — дата документа;

� Рахунок отримувача — номер рахунку отримувача у форматi аналiтичного рахунка (вiд 5
до 14 цифр) або IBAN 29 (символiв);

� Отримувач — найменування отримувача;

� Сума — сума переказу;

� Валюта — тризначний символьний код валюти документа;

� Статус — статус документа (вiдсутнiй у списку виконаних документiв).

Для кожного документа в списку в статусi «Пiдписаний (M з N)» (де M - кiлькiсть пiдписiв,
якими пiдписаний документ, N - кiлькiсть необхiдних пiдписiв) вiдображається рядок з
перелiком всiх груп пiдписiв. Групи пiдписiв, якими пiдписано документ, обведенi кругом.
При наведеннi курсору на такi групи пiдписiв вiдображається пiдказка з ПIБ власника
вiдповiдного ключа ЕП, яким був пiдписаний документ.

Над документами доступнi наступнi операцiї (докладнiше див. у документацiї Система PRA-
VEXBANK BIZ. Web-Банкiнг для корпоративних клiєнтiв. Загальний опис):

� Сортування списку документiв по одному або групi стовпцiв, змiна ширини стовпцiв,

перемiщення стовпцiв.

� Стандартнi операцiї: створення, редагування, копiювання, вилучення, пiдпис, друк (на
принтер та в PDF-файл), вiдкликання, iмпорт у форматi iBank 2, фiльтрацiя списку доку-
ментiв за датою.

� Пiдтвердження документа за допомогою одноразових паролiв.
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� Фiльтрацiя списку документiв за допомогою розширеного фiльтра. Склад полiв розши-
реного фiльтра вiдповiдає iнформацiї, що вiдображається для документа у списку.

� Робота з вкладеннями.

Заповнення полiв документа

Для створення документа необхiдно на сторiнцi Внутрiшнi валютнi платiжнi iнструкцiї
натиснути кнопку Створити на панелi iнструментiв. У результатi буде виконаний перехiд на
сторiнку Редактор з екранною формою документа (див. рис. 2.2).

Нижче наведенi основнi рекомендацiї щодо заповнення полiв документа:

� Номер документа за замовчанням не заповнюється i доступний для змiни. При збереженнi
документа з незаповненим номером поле заповнюється вiдповiдно до автоматичної нумера-
цiї.

Увага!

Номер документа не буде автоматично формуватися, якщо в номерi останнього
документа мiстяться лiтери або спецсимволи.

� Дата документа автоматично заповнюється поточною датою i доступна для змiни.

� Дата валютування документа автоматично не заповнюється i доступна для змiни. Поле є
необов’язковим для заповнення. Дiапазон можливих значень вiд дати документа налашто-
вується на сторонi банку.

� Поле Просимо перерахувати являє собою два поля: поле для введення суми i валюти
платежу. Поле з валютою платежу являє собою випадаючий список, який мiстить символьнi
коди всiх валют, в яких вiдкритi доступнi спiвробiтнику органiзацiї рахунки.

� Поле З рахунку являє собою випадаючий список iз доступними спiвробiтнику органiза-
цiї рахунками в обранiй валютi. Для кожного рахунку у списку вiдображається: номер у
форматi IBAN (29 символiв), найменування (якщо воно вказане), сума залишку, тип. За
замовчанням обраний рахунок, який використовувався в останнiй раз при створеннi до-
кумента даного типу. При наявностi тiльки одного вiдповiдного рахунку вiн автоматично
вибирається, поле стає недоступним для змiни.

Увага!

Банк може дозволити створювати документи з використанням корпоративних
рахункiв. В такому разi в полi З рахунку також будуть вiдображатися корпо-
ративнi рахунки клiєнта, до яких має доступ спiвробiтник органiзацiї.

� Роздiл Отримувач:

– При натисканнi на посилання Найменування пiд заголовком роздiлу вiдкривається
вiкно вибору зi списком записiв довiдника контрагентiв у вигляд таблицi. Для кожно-
го контрагента у списку вiдображається його найменування, код ЄДРПОУ, рахунок
призначення платежу та примiтка. Над таблицею контрагентiв доступна можливiсть
сортування по кожному стовпцю, змiна їх ширини, перемiщення стовпцiв та пошук.

– Поля Отримувач, ЄДРПОУ та На рахунок являють собою випадаючi списки, якi
мiстять iнформацiю з довiдника контрагентiв, а також iнформацiю про клiєнта для
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Рис. 2.2. Екранна форма внутрiшньої валютної платiжної iнструкцiї

створення переказу мiж власними рахунками. Для кожного контрагента у випадаючо-
му списку Отримувач вiдображається його найменування та номер рахунка (якщо у
контрагента єдиний набiр реквiзитiв), або текст «дек. реквiзитiв» (якщо у контрагента
декiлька наборiв реквiзитiв), а у випадаючих списках ЄДРПОУ та На рахунок –
коди ЄДРПОУ всiх отримувачiв i номери рахункiв всiх отримувачiв вiдповiдно. При
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введеннi найменування, коду ЄДРПОУ або номера рахунку контрагента у вiдповiднi
поля у списках будуть автоматично вiдображатися вiдповiднi контрагенти з довiдника.
При виборi контрагента зi списку поля роздiлу Отримувач, а також поле Призначе-
ння платежу будуть автоматично заповненi вiдповiдними значеннями з iнформацiї
про контрагента.
У списку видiляються наступнi значення:

1. Жовтим заливанням: отримувач, обраний в останнiй раз при створеннi документа
даного типу. Видiляється та вiдображається першим у списку тiльки у випадаю-
чому списку Отримувач.

2. Жирним шрифтом: реквiзити, якi вiдповiдають клiєнту для створення переказу
мiж власними рахунками. Вiдображаються на початку списку.

Якщо вибраний отримувач мiстить декiлька наборiв реквiзитiв, то вiдкриється дiало-
гове вiкно для вибору набору реквiзитiв. Iнформацiя у вiкнi мiстить найменування та
код ЄДРПОУ отримувача, а також список наборiв реквiзитiв. Для кожного набору у
списку вiдображається номер рахунка, призначення платежу та примiтка. Для вибору
набору реквiзитiв необхiдно натиснути лiвою кнопкою мишi на потрiбному наборi у
списку.
Над списком наборiв реквiзитiв доступнi такi операцiї (докладнiше див. у документацiї
Система PRAVEXBANK BIZ. Web-Банкiнг для корпоративних клiєнтiв. Загальний

опис):

1. Сортування списку записiв, змiна ширини стовпцiв, перемiщення стовпцiв.
2. Фiльтрацiя списку записiв.

– При вiдсутностi отримувачiв у довiднику всi поля роздiлу потрiбно заповнити вручну.

– Для здiйснення переказу по своїм рахункам потрiбно вибрати реквiзит клiєнта у спи-
ску, при цьому:

* При наявностi єдиного доступного рахунку, на який може бути виконаний переказ
– найменування i ЄДРПОУ отримувача автоматично заповнюються iнформацiєю
про клiєнта, в поле На рахунок автоматично вибирається доступний рахунок.

* При наявностi декiлькох доступних рахункiв, на якi можуть бути виконанi пере-
кази – вiдкривається вiкно для вибору рахунку. Зовнiшнiй вигляд вiкна вiдповiдає
вiкну вибору реквiзитiв отримувача. При виборi рахунку ЄДРПОУ та наймену-
вання отримувача автоматично заповнюються iнформацiєю про клiєнта, поле На
рахунок заповнюється обраним рахунком.

* Поле Призначення платежу за замовчуванням заповнюється текстом «Переказ
на рахунок <номер рахунку отримувача>».

� Резидентнiсть отримувача вказується за допомогою прапора Резидент. Якщо отримувач
є резидентом, то прапор необхiдно встановити, в iншому випадку зняти. За замовчанням
прапор встановлений.

� Поле Країна резидентностi являє собою випадаючий список для вибору коду та назви
країни отримувача3. При встановленому прапорi Резидент поле автоматично заповнюється
кодом та назвою країни отримувача.

� У полi Рахунок пiдтримуються значення тiльки у форматi IBAN (29 символiв). При вве-
деннi рахунка автоматично заповнюється поле Надавач платiжних послуг назвою вiд-
повiдного банку.

3Якщо обрано країну з надто довгим найменуванням, то в Редакторi це найменування буде повнiстю вiдобра-
жатися при наведеннi курсора на поле Країна резидентностi
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� Поле Призначення платежу є обов’язковим для заповнення i призначене для введення
тексту призначення платежу. Поле може бути заповнене автоматично при виборi отримува-
ча з довiдника, при цьому якщо для обраного отримувача є декiлька варiантiв призначення
платежу - вiдкривається вiкно для вибору призначення платежу. Зовнiшнiй вигляд вiкна
вiдповiдає вiкну вибору реквiзитiв отримувача.

� Поле Рахунок для списування комiсiї являє собою випадаючий список, який мiстить до-
ступнi спiвробiтнику органiзацiї гривневi рахунки, вiдкритi в тому ж банку, що i валютний
рахунок. Для кожного рахунку у списку вiдображається: номер у форматi IBAN (29 сим-
волiв), найменування (якщо воно вказане), сума залишку, тип. За замовчанням вибраний
рахунок, який використовувався в останнiй раз при створеннi документа даного типу.

Увага!

Банк може дозволити створювати документи з використанням корпоративних
рахункiв. В такому разi в полi Рахунок для списування комiсiї також будуть
вiдображатися корпоративнi рахунки клiєнта, до яких має доступ спiвробiтник
органiзацiї.

Для збереження документа необхiдно натиснути кнопку Зберегти на панелi iнструментiв.
При вiдсутностi помилок сторiнка Редактор перейде до режиму перегляду.

Заява про продаж iноземної валюти

При виборi пункту меню Продаж з групи документiв Валютнi документи виконується
перехiд на сторiнку Продаж валюти, яка мiстить список документiв.

За замовчанням вiдображається список робочих документiв. Для перегляду виконаних доку-
ментiв необхiдно перейти на вкладку Виконанi.

Для кожного документа у списку вiдображається наступна iнформацiя:

� Пiктограма наявностi вкладених файлiв , вiдсутня для документiв без вкладень;

� Прапор для вибору документа у списку;

� Номер — номер документа;

� Дата — дата документа;

� Сума — сума списання iноземної валюти;

� Рахунок — номер рахунку з якого буде списано валюту;

� Валюта — тризначний символьний код валюти документа;

� Статус — статус документа (вiдсутнiй у списку виконаних документiв).

Для кожного документа в списку в статусi «Пiдписаний (M з N)» (де M - кiлькiсть пiдписiв,
якими пiдписаний документ, N - кiлькiсть необхiдних пiдписiв) вiдображається рядок з
перелiком всiх груп пiдписiв. Групи пiдписiв, якими пiдписано документ, обведенi кругом.
При наведеннi курсору на такi групи пiдписiв вiдображається пiдказка з ПIБ власника
вiдповiдного ключа ЕП, яким був пiдписаний документ.

Над документами доступнi наступнi операцiї (докладнiше див. у документацiї Система PRA-
VEXBANK BIZ. Web-Банкiнг для корпоративних клiєнтiв. Загальний опис):
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� Сортування списку документiв по одному або групi стовпцiв, змiна ширини стовпцiв,

перемiщення стовпцiв.

� Стандартнi операцiї: створення, редагування, копiювання, вилучення, пiдпис, друк (на
принтер та в PDF-файл), вiдкликання, iмпорт у форматi iBank 2, фiльтрацiя списку доку-
ментiв за датою.

� Пiдтвердження документа за допомогою одноразових паролiв.

� Фiльтрацiя списку документiв за допомогою розширеного фiльтра. Склад полiв розши-
реного фiльтра вiдповiдає iнформацiї, що вiдображається для документа у списку.

� Робота з вкладеннями.

Заповнення полiв документа

Для створення документа необхiдно на сторiнцiПродаж валюти натиснути кнопкуСтвори-
ти на панелi iнструментiв. У результатi буде виконаний перехiд на сторiнку Редактор з екранної
форми документа (див. рис. 2.3).

Нижче наведенi основнi рекомендацiї щодо заповнення полiв документа:

� Номер документа за замовчанням не заповнюється i доступний для змiни. При збереженнi
документа з незаповненим номером поле заповнюється вiдповiдно до автоматичної нумера-
цiї.

Увага!

Номер документа не буде автоматично формуватися, якщо в номерi останнього
документа мiстяться лiтери або спецсимволи.

� Дата валютування документа автоматично не заповнюється i доступна для змiни. Дiапазон
можливих значень вiд дати документа налаштовується на сторонi банку. При введеннi дати
валютування очищується i стає недоступним для змiни поле Строк дiї.

� ПолеСтрок дiї автоматично заповнюється значенням «<дата документа> + 30 днiв». Поле
очищується i стає недоступним для змiни, якщо заповнено поле Дата валютування.

� Поле Прошу продати являє собою два поля: поле для введення суми i валюти платежу.
Поле з валютою платежу являє собою випадаючий список, який мiстить символьнi коди
всiх валют, в яких вiдкритi доступнi спiвробiтнику органiзацiї рахунки.

� Поле з варiантами курсу продажу валюти являє собою випадаючий список, який мiстить
допустимi варiанти: «за курсом банку» – використання в документi курсу, який встановлено
банком; «за курсом» – курсу, введеного клiєнтом. Склад списку налаштовується на сторонi
банку.

� Поле з рахунком списання являє собою випадаючий список з доступними спiвробiтнику
органiзацiї рахунками в обранiй валютi. Для кожного рахунку у списку вiдображається:
номер у форматi IBAN (29 символiв), найменування (якщо воно вказане), сума залишку.
За замовчанням вибраний рахунок, який використовувався в останнiй раз при створеннi
документа даного типу. При наявностi тiльки одного вiдповiдного рахунку вiн автоматично
вибирається, поле стає недоступним для змiни.
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Рис. 2.3. Екранна форма заяви про продаж iноземної валюти
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� Поле з варiантами списання iноземної валюти являє собою випадаючий список, який мiстить
припустимi варiанти «зобов’язуюсь перерахувати на» та «доручаємо уповноваженому бан-
ку списати». При виборi необхiдного варiанта з’являється недоступне для змiни поле, яке
автоматично заповнене номером транзитного рахунка банку.

Увага!

Наявнiсть поля з транзитним рахунком банку налаштовується на сторонi банку.

� Поле Суму в гривнях вiдображається при варiантi курсу «за курсом». Поле недоступне
для змiни i мiстить значення, що розраховане за формулою: сума в iноземнiй валютi * курс
продажу.

� Поле На рахунок являє собою випадаючий список з можливiстю введення значень вру-
чну. У випадаючому списку мiстяться усi доступнi спiвробiтнику органiзацiї гривневi рахун-
ки. Для кожного рахунка у списку вiдображається: номер у форматi IBAN (29 символiв),
найменування (якщо воно вказане), сума залишку. При введеннi рахунка поле доручаю
зарахувати надавачу платiжних послуг автоматично заповнюється найменуванням
вiдповiдного банку згiдно коду ID НБУ з номера рахунка.

� Поле Комiсiя, %, пiдтримує введення нульових значень. Поле автоматично заповнюється
значенням, що налаштовується на сторонi банку, при цьому можливiсть редагування даного
поля налаштовується на сторонi банку.

� Поле Рахунок для повернення валюти являє собою випадаючий список з доступними
спiвробiтнику органiзацiї рахунками в обранiй валютi, якi вiдкритi в тому ж банку, що й
рахунок списання. Для кожного рахунка у списку вiдображається: номер у форматi IBAN
(29 символiв), найменування (якщо воно вказане), сума залишку. За замовчанням вибра-
ний рахунок, який використовувався в останнiй раз при створеннi документа даного типу.
При наявностi тiльки одного вiдповiдного рахунку вiн автоматично вибирається, поле стає
недоступним для змiни.

� Якщо на сторонi банку налаштованi допустимi варiанти мети продажу, то полеМета про-

дажу являє собою випадаючий список для вибору одного з варiантiв. В iншому випадку в
поле вказується довiльний опис мети продажу iноземної валюти. Обов’язковiсть заповнення
поля Мета продажу налаштовується на сторонi банку.

� Обов’язковiсть заповнення ПIБ та номеру телефона уповноваженого спiвробiтника компанiї
налаштовується на сторонi банку.

� Номер телефону уповноваженого спiвробiтника компанiї вказується у мiжнародному фор-
матi. При введеннi коректного коду країни у полi з’являється можливiсть введення номеру
телефону. Формат номера залежить вiд країни. Для вiзуального визначення країни пiсля
номеру телефону вiдображається її прапор.
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Увага!

На сторонi банку є можливiсть налаштовувати роботу з форвардними докумен-
тами. В такому випадку при виборi дати валютування бiльше дати документа
+ 3 робочi днi в екраннiй формi вiдбуваються наступнi змiни:

� над формою документа вiдображається попередження з текстом При обра-
ному значеннi дати валютування необхiдно заповнити умови форвар-

дної угоди;

� додаються поля Умови операцiї форвард (випадаючий список, що мi-
стить значення: «без поставки базового активу», «з поставкою базового
активу») та Сума покриття (обов’язкове до заповнення, за замовчува-
нням має значення 0.00).

� поле Строк дiї стає неактивним.

� курс продажу заповнюється лише варiантом «за курсом».

� поле Комiсiя, % заповнюється значенням, що налаштовується на сторонi
банку.

Для збереження документа необхiдно натиснути кнопку Зберегти на панелi iнструментiв.
При вiдсутностi помилок сторiнка Редактор перейде до режиму перегляду.

Заява про купiвлю iноземної валюти

При виборi пункту меню Купiвля з групи документiв Валютнi документи виконується
перехiд на сторiнку Купiвля валюти, що мiстить список документiв.

За замовчуванням вiдображається список робочих документiв. Для перегляду виконаних до-
кументiв необхiдно перейти на вкладку Виконанi.

Для кожного документа у списку вiдображається наступна iнформацiя:

� Пiктограма наявностi вкладених файлiв , вiдсутня для документiв без вкладень;

� Прапор для вибору документа у списку;

� Номер — номер документа;

� Дата — дата документа;

� Сума — сума списання iноземної валюти. Не заповнюється, якщо заповнено поле Еквiва-
лент;

� Рахунок — номер рахунку зарахування у форматi аналiтичного рахунка (вiд 5 до 14 цифр)
або IBAN (29 символiв);

� Валюта — тризначний символьний код валюти документа;

� Еквiвалент — гривневий еквiвалент суми списання iноземної валюти. Не заповнюється,
якщо заповнено поле Сума;

� Статус — статус документа (вiдсутнiй у списку виконаних документiв).

Для кожного документа в списку в статусi «Пiдписаний (M з N)» (де M - кiлькiсть пiдписiв,
якими пiдписаний документ, N - кiлькiсть необхiдних пiдписiв) вiдображається рядок з
перелiком всiх груп пiдписiв. Групи пiдписiв, якими пiдписано документ, обведенi кругом.
При наведеннi курсору на такi групи пiдписiв вiдображається пiдказка з ПIБ власника
вiдповiдного ключа ЕП, яким був пiдписаний документ.
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Над документами доступнi наступнi операцiї (докладнiше див. у документацiї Система PRA-
VEXBANK BIZ. Web-Банкiнг для корпоративних клiєнтiв. Загальний опис):

� Сортування списку документiв по одному або групi стовпцiв, змiна ширини стовпцiв,

перемiщення стовпцiв.

� Стандартнi операцiї: створення, редагування, копiювання, вилучення, пiдпис, друк (на
принтер та в PDF-файл), вiдкликання, iмпорт у форматi iBank 2, фiльтрацiя списку доку-
ментiв за датою.

� Пiдтвердження документа за допомогою одноразових паролiв.

� Фiльтрацiя списку документiв за допомогою розширеного фiльтра. Склад полiв розши-
реного фiльтра вiдповiдає iнформацiї, що вiдображається для документа у списку.

� Робота з вкладеннями.

Заповнення полiв документа

Для створення документа необхiдно на сторiнцiКупiвля валюти натиснути кнопкуСтвори-
ти на панелi iнструментiв. У результатi буде виконаний перехiд на сторiнку Редактор з екранною
формою документа (див. рис. 2.4).

Нижче наведенi основнi рекомендацiї щодо заповнення полiв документа:

� Номер документа за замовчанням не заповнюється i доступний для змiни. При збереженнi
документа з незаповненим номером поле заповнюється вiдповiдно до автоматичної нумера-
цiї.

Увага!

Номер документа не буде автоматично формуватися, якщо в номерi останнього
документа мiстяться лiтери або спецсимволи.

� Дата валютування документа автоматично не заповнюється i доступна для змiни. Дiапазон
можливих значень вiд дати документа налаштовується на сторонi банку. При введеннi дати
валютування очищується i стає недоступним для змiни поле Строк дiї.

� ПолеСтрок дiї автоматично заповнюється значенням «<дата документа> + 30 днiв». Поле
очищується i стає недоступним для змiни, якщо заповнено поле Дата валютування.

� Поле Прошу купити являє собою три поля: поле iз зазначенням валюти платежу, поле
з варiантом зазначення суми покупки i поле для введення суми. Поле з валютою платежу
являє собою випадаючий список, який мiстить символьнi коди всiх валют, в яких вiдкритi
доступнi спiвробiтнику органiзацiї рахунки. Поле з варiантом зазначення суми покупки яв-
ляє собою випадаючий список зi значеннями «у сумi», «еквiвалент суми»(за замовчуванням
вiдображається значення «у сумi»).

Особливостi заповнення полiв роздiлу:

– Якщо в полi Варiант зазначення суми покупки вибрано значення «у сумi», то в
полi Сума покупки вказується сума в iноземнiй валютi, при цьому бiля поля вiдобра-
жається символьний код валюти, що купується.

– Якщо в полi Варiант зазначення суми покупки вибрано значення «еквiвалент су-
ми» - вказується сума гривневого еквiваленту iноземної валюти,що купується, при цьо-
му бiля поля вiдображається символьний код «UAH».
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Рис. 2.4. Екранна форма заяви про купiвлю iноземної валюти

ТОВ «ДБО Софт» 20



PRAVEXBANK BIZ Web-банкiнг для корп. клiєнтiв. Робота з валютними документами

� Поле та зарахувати на рахунок являє собою випадаючий список з доступними спiвро-
бiтнику органiзацiї рахунками в обранiй валютi. Для кожного рахунку у списку вiдобра-
жається: номер у форматi IBAN (29 символiв), найменування (якщо воно вказане), сума
залишку. За замовчанням вибраний рахунок, який використовувався в останнiй раз при
створеннi документа даного типу. При наявностi тiльки одного вiдповiдного рахунку вiн
автоматично вибирається, поле стає недоступним для змiни.

� Поле з варiантами курсу купiвлi валюти являє собою випадаючий список, який мiстить
допустимi варiанти: «за курсом банку» – використання в документi курсу, який встановлено
банком; «за курсом» – курсу, введеного клiєнтом, «за курсом НБУ» – курсу НБУ. Склад
списку налаштовується на сторонi банку.

Увага!

Наявнiсть у списку варiантiв «за курсом НБУ» i «за курсом банку» налашто-
вується на сторонi банку.

� ПолеНеобхiдну суму у гривнi являє собою випадаючий список, який мiстить припустимi
варiанти «зобов’язуємося перерахувати самостiйно» та «доручаємо уповноваженому банку
списати».

� Поле на рахунок банку недоступне для змiни i автоматично заповнюється номером тран-
зитного рахунка. Наявнiсть поля налаштовується на сторонi банку.

� Поле з рахунка вiдображається при варiантi списання «доручаємо уповноваженому бан-
ку списати». Поле являє собою випадаючий список з доступними спiвробiтнику органiзацiї
гривневими рахунками, що вiдкритi в тому ж банку, що й валютний рахунок. Для кожно-
го рахунка у списку вiдображається: номер у форматi IBAN (29 символiв), найменування
(якщо воно вказане), сума залишку. За замовчанням вибраний рахунок, який використо-
вувався в останнiй раз при створеннi документа даного типу. При наявностi тiльки одного
вiдповiдного рахунку вiн автоматично вибирається, поле стає недоступним для змiни. При
виборi даного варiанта з’являється недоступне для змiни поле, яке автоматично заповнене
номером транзитного рахунка банку. Наявнiсть поля з транзитним рахунком банку нала-
штовується на сторонi банку.

� Поле Комiсiя, %, пiдтримує введення нульових значень. Поле автоматично заповнюється
значенням, що налаштовується на сторонi банку, при цьому можливiсть редагування даного
поля налаштовується на сторонi банку.

� Поле на рахунок являє собою випадаючий список з можливiстю введення значень вручну.
У випадаючому списку мiстяться усi доступнi спiвробiтнику органiзацiї гривневi рахунки.
Для кожного рахунка у списку вiдображається: номер у форматi IBAN (29 символiв), най-
менування (якщо воно вказане), сума залишку. Пiсля вибору або введеннi рахунка поле
Невикористанi кошти у гривнi перерахувати надавачу платiжних послуг авто-
матично заповнюється найменуванням вiдповiдного банку згiдно коду ID НБУ з номера
рахунка.

� Обов’язковiсть заповнення ПIБ та номеру телефона уповноваженого спiвробiтника компанiї
налаштовується на сторонi банку.

� Номер телефону уповноваженого спiвробiтника компанiї вказується у мiжнародному фор-
матi. При введеннi коректного коду країни у полi з’являється можливiсть введення номеру
телефону. Формат номера залежить вiд країни. Для вiзуального визначення країни пiсля
номеру телефону вiдображається її прапор.
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Увага!

На сторонi банку є можливiсть налаштовувати роботу з форвардними докумен-
тами. В такому випадку при виборi дати валютування бiльше дати документа
+ 3 робочi днi в екраннiй формi вiдбуваються наступнi змiни:

� над формою документа вiдображається попередження з текстом При обра-
ному значеннi дати валютування необхiдно заповнити умови форвар-

дної угоди;

� додаються поля Умови операцiї форвард (випадаючий список, що мi-
стить значення: «без поставки базового активу», «з поставкою базового
активу») та Сума покриття (обов’язкове до заповнення, за замовчува-
нням має значення 0.00).

� поле Строк дiї стає неактивним.

� курс продажу заповнюється лише варiантом «за курсом».

� поле Комiсiя, % заповнюється значенням, що налаштовується на сторонi
банку.

Для збереження документа необхiдно натиснути кнопку Зберегти на панелi iнструментiв.
При вiдсутностi помилок сторiнка Редактор перейде до режиму перегляду.

Заява про обмiн валюти

При виборi пункту Обмiн з групи документiв Валютнi документи виконується перехiд на
сторiнку Обмiн валюти, яка мiстить список документiв.

За замовчанням вiдображається список робочих документiв. Для перегляду виконаних доку-
ментiв необхiдно перейти на вкладку Виконанi.

Для кожного документа у списку вiдображається наступна iнформацiя:

� Пiктограма наявностi вкладених файлiв , вiдсутня для документiв без вкладень;

� Прапор для вибору документа у списку;

� Номер — номер документа;

� Дата — дата документа;

� Сума — сума iноземної валюти, що купується;

� Валюти обмiну — символьнi коди конвертованих валют у форматi <символьний код валю-
ти списання> → <символьний код валюти зарахування>;

� Статус — статус документа (вiдсутнiй у списку виконаних документiв).

Для кожного документа в списку в статусi «Пiдписаний (M з N)» (де M - кiлькiсть пiдписiв,
якими пiдписаний документ, N - кiлькiсть необхiдних пiдписiв) вiдображається рядок з
перелiком всiх груп пiдписiв. Групи пiдписiв, якими пiдписано документ, обведенi кругом.
При наведеннi курсору на такi групи пiдписiв вiдображається пiдказка з ПIБ власника
вiдповiдного ключа ЕП, яким був пiдписаний документ.

Над документами доступнi наступнi операцiї (докладнiше див. у документацiї Система PRA-
VEXBANK BIZ. Web-Банкiнг для корпоративних клiєнтiв. Загальний опис):
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� Сортування списку документiв по одному або групi стовпцiв, змiна ширини стовпцiв,

перемiщення стовпцiв.

� Стандартнi операцiї: створення, редагування, копiювання, вилучення, пiдпис, друк (на
принтер та в PDF-файл), вiдкликання, iмпорт у форматi iBank 2, фiльтрацiя списку доку-
ментiв за датою.

� Пiдтвердження документа за допомогою одноразових паролiв.

� Фiльтрацiя списку документiв за допомогою розширеного фiльтра. Склад полiв розши-
реного фiльтра вiдповiдає iнформацiї, що вiдображається для документа у списку.

� Робота з вкладеннями.

Заповнення полiв документа

Для створення документа необхiдно на сторiнцiОбмiн валюти натиснути кнопку Створити
на панелi iнструментiв. У результатi буде виконаний перехiд на сторiнку Редактор з екранною
формою документа (див. рис. 2.5).

Нижче наведенi основнi рекомендацiї щодо заповнення полiв документа:

� Номер документа за замовчанням не заповнюється i доступний для змiни. При збереженнi
документа з незаповненим номером поле заповнюється вiдповiдно до автоматичної нумера-
цiї.

Увага!

Номер документа не буде автоматично формуватися, якщо в номерi останнього
документа мiстяться лiтери або спецсимволи.

� Дата валютування документа автоматично не заповнюється i доступна для змiни. Дiапазон
можливих значень вiд дати документа налаштовується на сторонi банку. При введеннi дати
валютування очищується i стає недоступним для змiни поле Строк дiї.

� ПолеСтрок дiї автоматично заповнюється значенням «<дата документа> + 30 днiв». Поле
очищується i стає недоступним для змiни, якщо заповнено поле Дата валютування.

� Поля Прошу обмiняти являють собою по два поля для введення суми i валют продажу та
купiвлi. Поля з валютами продажу i покупки являють собою випадаючi списки, якi мiстять
символьнi коди всiх валют, в яких вiдкритi доступнi спiвробiтнику органiзацiї рахунки. У
списку з валютами покупки вiдсутня валюта, яка обрана в якостi валюти продажу.

� Поле з варiантами курсу обмiну валюти являє собою випадаючий список, який мiстить
допустимi варiанти: «за курсом банку» – використання в документi курсу, який встановлено
банком; «за курсом» – курсу, введеного клiєнтом. Склад списку налаштовується на сторонi
банку.

� Поле з рахунком списання являє собою випадаючий список, який мiстить доступнi спiв-
робiтнику органiзацiї рахунки в обранiй валютi продажу. Для кожного рахунку у списку
вiдображається: номер у форматi IBAN (29 символiв), найменування (якщо воно вказане),
сума залишку. За замовчанням вибраний рахунок, який використовувався в останнiй раз
при створеннi документа даного типу. При наявностi тiльки одного вiдповiдного рахунку
вiн автоматично вибирається, поле стає недоступним для змiни.
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Рис. 2.5. Екранна форма заяви про обмiн валюти

� Поле з варiантами списання iноземної валюти представляють собою випадаючий список,
який мiстить припустимi варiанти «зобов’язуюсь перерахувати на» та «доручаю банку спи-
сати». При виборi варiанта «зобов’язуюсь перерахувати на» з’являється недоступне для
змiни поле, яке автоматично заповнене номером транзитного рахунка банку.
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� Поле з рахунком зарахування являє собою випадаючий список, який мiстить доступнi спiв-
робiтнику органiзацiї в обранiй валютi купiвлi, вiдкритi в тому ж банку, що i рахунок списа-
ння. Для кожного рахунку у списку вiдображається: номер у форматi IBAN (29 символiв),
найменування (якщо воно вказане), сума залишку. За замовчанням вибраний рахунок, який
використовувався в останнiй раз при створеннi документа даного типу. При наявностi тiль-
ки одного вiдповiдного рахунку вiн автоматично вибирається, поле стає недоступним для
змiни.

� Вiдображення поля Пiдстава для обмiну налаштовується на сторонi банку. Також на
сторонi банку може бути задано значення поля за замовчуванням.

� Поле Комiсiя, %, не пiдтримує введення нульових значень. Поле автоматично заповнює-
ться значенням, що налаштовується на сторонi банку, при цьому можливiсть редагування
даного поля налаштовується на сторонi банку.

� Поле Списати з рахунку являє собою випадаючий список, який мiстить доступнi спiв-
робiтнику органiзацiї гривневi рахунки, вiдкритi в тому ж банку, що й валютнi рахунки.
Для кожного рахунку у списку вiдображається: номер у форматi IBAN (29 символiв), най-
менування (якщо воно вказане), сума залишку. За замовчанням вибраний рахунок, який
використовувався в останнiй раз при створеннi документа даного типу. При наявностi тiль-
ки одного вiдповiдного рахунку вiн автоматично вибирається, поле стає недоступним для
змiни.

� Обов’язковiсть заповнення ПIБ та номеру телефона уповноваженого спiвробiтника компанiї
налаштовується на сторонi банку.

� Номер телефону уповноваженого спiвробiтника компанiї вказується у мiжнародному фор-
матi. При введеннi коректного коду країни у полi з’являється можливiсть введення номеру
телефону. Формат номера залежить вiд країни. Для вiзуального визначення країни пiсля
номеру телефону вiдображається її прапор.

Увага!

На сторонi банку є можливiсть налаштовувати роботу з форвардними докумен-
тами. В такому випадку при виборi дати валютування бiльше дати документа
+ 3 робочi днi в екраннiй формi вiдбуваються наступнi змiни:

� над формою документа вiдображається попередження з текстом При обра-
ному значеннi дати валютування необхiдно заповнити умови форвар-

дної угоди;

� додаються поля Умови операцiї форвард (випадаючий список, що мi-
стить значення: «без поставки базового активу», «з поставкою базового
активу») та Сума покриття (обов’язкове до заповнення, за замовчува-
нням має значення 0.00).

� поле Строк дiї стає неактивним.

� курс продажу заповнюється лише варiантом «за курсом».

� поле Комiсiя, % заповнюється значенням, що налаштовується на сторонi
банку.

Для збереження документа необхiдно натиснути кнопку Зберегти на панелi iнструментiв.
При вiдсутностi помилок сторiнка Редактор перейде до режиму перегляду.
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Довiдник отримувачiв

Довiдник отримувачiв використовується для спрощення заповнення реквiзитiв валютних пла-
тiжних iнструкцiй. Для переходу до списку записiв довiдника отримувачiв необхiдно вибрати
пункт меню Отримувачi з групи документiв Валютнi документи.

Зовнiшнiй вигляд сторiнки представлений на рис. 2.6.

Рис. 2.6. Список отримувачiв

Для кожного отримувача в списку вiдображається наступна iнформацiя:

� Прапор для вибору отримувача у списку;

� Найменування — найменування отримувача;

� Рахунок або IBAN — номер рахунку або IBAN отримувача;

� Країна — найменування країни отримувача.
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Над записами довiдника отримувачiв доступнi наступнi операцiї (докладнiше див. у доку-
ментацiї Система PRAVEXBANK BIZ. Web-Банкiнг для корпоративних клiєнтiв. Загальний

опис):

� Сортування списку записiв по одному або групi стовпцiв, змiна ширини стовпцiв, пе-

ремiщення стовпцiв.

� Стандартнi операцiї: створення, копiювання, редагування, вилучення, iмпорт i експорт (у
форматi iBank 2), фiльтрацiя списку записiв, посторiнковий перегляд записiв.

� Формування платежу (докладнiше див. у пiдроздiлi Формування платежу).

Створення отримувача

Для створення нового отримувача необхiдно на сторiнцi Отримувачi для валютних пла-
тiжних iнструкцiй натиснути кнопку Створити на панелi iнструментiв. У результатi буде ви-
конаний перехiд на сторiнку Редактор з екранної формою отримувача для валютних платiжних
iнструкцiй (див. рис. 2.7).

Рис. 2.7. Екранна форма отримувача для валютних платiжних iнструкцiй

Заповнення полiв отримувача для валютних платiжних iнструкцiй виконується аналогiчно
заповненню полiв у роздiлах Отримувач для валютних платiжних iнструкцiй, Надавач
платiжних послуг отримувача i Посередник надавача платiжних послуг валютних пла-
тiжних iнструкцiй.
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Для збереження отримувача для валютних платiжних iнструкцiй необхiдно натиснути кно-
пку Зберегти на панелi iнструментiв. При вiдсутностi помилок сторiнка Редактор перейде до
режиму перегляду.

В АРМ Web-Банкiнг також передбачена можливiсть створення нового запису довiдника
отримувачiв для валютних платiжних iнструкцiй.

Формування платежу

При переглядi отримувача користувач має можливiсть сформувати валютну платiжну iнстру-
кцiю на користь даного отримувача. Для цього необхiдно на панелi iнструментiв натиснути кно-
пку Платiж. У результатi буде виконаний перехiд на сторiнку створення валютних платiжних
iнструкцiй з обраним отримувачем.

Довiдник SWIFT

Довiдник SWIFT мiстить у собi iнформацiю про банки в мiжнароднiй системi SWIFT. Для
переходу до списку записiв довiдника SWIFT необхiдно вибрати пункт меню Довiдник SWIFT

з групи документiв Валютнi документи.
Зовнiшнiй вигляд сторiнки представлений на рис. 2.8.

Рис. 2.8. Сторiнка Довiдник SWIFT

Для кожного банку у списку вiдображається наступна iнформацiя:

� SWIFT — SWIFT-код банку;

� Назва — найменування банку в довiднику;

� Адреса — адреса мiсця розташування банку;
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� Мiсто — мiсто розташування банку.

Над списком записiв довiдника SWIFT доступнi наступнi операцiї (докладнiше див. у доку-
ментацiї Система PRAVEXBANK BIZ. Web-Банкiнг для корпоративних клiєнтiв. Загальний

опис.):

� Сортування списку записiв, змiна ширини стовпцiв, перемiщення стовпцiв.

� Фiльтрацiя списку записiв.

� Посторiнковий перегляд записiв.
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Роздiл 3

Джерела додаткової iнформацiї

З додатковою iнформацiєю з даної тематики можна ознайомитися у документах:

� Загальна iнформацiя про систему електронного банкiнгу PRAVEXBANK BIZ.

� Система PRAVEXBANK BIZ. Web-Банкiнг для корпоративних клiєнтiв. Загальний опис.

� Система PRAVEXBANK BIZ. Хост плагин ЕП «WebSigner». Диагностика и исправле-

ние неисправностей.

� Формати iмпорту та експорту даних в системi PRAVEXBANK BIZ. Технiчний опис.

Примiтка:

З усiма пропозицiями та побажаннями по документацiї звертайтесь за електронною
адресою support@dbosoft.com.ua
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